QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI CHUYÊN ĐỀ TIẾN SĨ
1. MỤC ĐÍCH CỦA VIỆC VIẾT CHUYÊN ĐỀ TIẾN SĨ
Chuyên đề tiến sĩ (CĐTS) là những học phần bắt buộc trong chương trình đào tạo, hướng tới các mục đích nâng cao năng lực nghiên cứu, tự nghiên cứu và cập nhật kiến thức mới Các chuyên đề phải có chủ đề và nội dung không trùng lặp với nhau. Mỗi chuyên đề phải phản ánh được một nội dung nghiên cứu trọn vẹn và có tính liên quan trực tiếp đến chủ đề chung đề tài của luận án. Thông thường (không bắt buộc), chuyên đề tiến sĩ bao gồm: 
Chuyên đề 1: Phương pháp nghiên cứu 
Chuyên đề 2: Kết quả nghiên cứu và bàn luận, các hàm ý chính sách/ hàm ý quản trị
2. QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC VÀ NỘI DUNG CHUYÊN ĐỀ TIẾN SĨ
2.1. Quy định về hình thức
- Giấy A4, in trên 2 mặt, in trắng đen (không in màu). Khoảng cách lề (trên, dưới, trái, phải) lần lượt là: 2,5cm; 2,5cm; 3,5cm; 2,5cm. 
- Số trang được đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy. Các nội dung của Phần 1 “THÔNG TIN CHUNG VỀ CHUYÊN ĐỀ” và phần “DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO”, “PHỤ LỤC” được đánh số bắt đầu từ “i” đến hết. Nội dung chính của CĐTS (Phần 2 “NỘI DUNG CHUYÊN ĐỀ” được đánh số bắt đầu từ “1” đến hết. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, nhưng nên hạn chế trình bày theo cách này.  
- Bìa chính và bìa phụ: Trình bày các thông tin theo mẫu đính kèm (Phụ lục 1).
- Không sử dụng Header và Footer.
- Trang nội dung chính sử dụng size 13, sử dụng font chữ Times New Roman, giãn cách giữa các hàng 1.5 lines. Mật độ chữ bình thường, không kéo giãn chữ hoặc nén chữ. 
- Các chương được sắp xếp và đánh số theo thứ tự của chương (Chương 1., Chương 2, …). Tiêu đề chương in đậm, cỡ chữ 14, in hoa, sử dụng font chữ Times New Roman. Spacing: Before 6 pt, After: 12 pt, Line spacing: 1.5 lines, không thụt đầu hàng, căn giữa. 
- Các mục và tiểu mục của CĐTS được trình bày và đánh số theo nhóm chữ số, nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chương hay nội dung chính của CĐTS (ví dụ 2.1.2.1 chỉ tiểu mục 1, nhóm tiểu mục 2, mục 1, chương 2). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo. 
- Không được dùng chữ nổi, chữ kiểu, chữ thư pháp, số La mã. 
- Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ Hình 2.3 có nghĩa là hình thứ 3 trong chương 2. Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ, nguồn trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục Tài liệu tham khảo.
- Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này ở lần thứ nhất. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này ở lần đầu tiên.
- Phụ lục bao gồm những thông tin nội dung cần thiết để giải thích chi tiết hơn cho những nội dung đã trình bày trong các chương. Phụ lục được đánh theo số thứ tự liên tiếp, bắt đầu từ 01 đến hết. Khi trình bày một phụ lục để giải thích cho một nội dung trong phần các chương thì phải có chú thích ngay tại nội dung đó để hướng người đọc đến việc tham khảo thêm ở phụ lục. Những thông tin không có liên hệ gì với phần viết trong các chương thì không được đưa vào phụ lục. 
- Phải sang trang khi kết thúc nội dung các phần (mục lục, danh mục viết tắt, danh mục bảng, danh mục hình, mở đầu, các chương, kết luận, danh mục tài liệu tham khảo, phụ lục).     
- Đóng bìa: Bìa cứng, đóng gáy bình thường, không đóng gáy lò xo.
2.2. Qui định về nội dung	
CĐTS phải bao gồm các phần theo thứ tự sau:
- Trang bìa và trang phụ bìa/ trang bìa lót
- Phần 1:
THÔNG TIN CHUNG VỀ CHUYÊN ĐỀ
1. Tên luận án (theo quyết định giao đề tài)
1. Tên chuyên đề
1. Mục lục
1. Danh mục viết tắt (nếu có)
1. Danh mục bảng (nếu có)
1. Danh mục hình (nếu có)
- Phần 2:
NỘI DUNG CHUYÊN ĐỀ
1. Mở đầu 
1.1 Tính cần thiết của vấn đề nghiên cứu (Nêu những vấn đề còn tồn tại, chỉ ra những vấn đề mà chuyên đề cần tập trung nghiên cứu giải quyết. Khả năng tiếp cận của nghiên cứu sinh với vấn đề nghiên cứu)
1.2 Mục tiêu nghiên cứu (Nêu mục tiêu chung và mục tiêu cụ thể của chuyên đề)
1.3 Đối tượng và phạm vi nghiên cứu (Giới hạn về nội dung, lĩnh vực của chuyên đề, không gian, thời gian,…)
1.4 Nội dung nghiên cứu (Liệt kê các nội dung chính mà chuyên đề cần thể hiện)
1.5 Tính mới của nghiên cứu (Chuyên đề có tính mới gì về mặt học thuật, đặc biệt liên quan đến nội dung của luận án)
2. Tổng quan chuyên đề (Giới thiệu tổng quan về tình hình nghiên cứu trong và ngoài nước liên quan đến chủ đề của chuyên đề; mối quan hệ của chuyên đề với nội dung của luận án).
3. Phương pháp nghiên cứu (Trình bày rõ các phương pháp nghiên cứu áp dụng nhằm đạt được mục tiêu đặt ra của chuyên đề; ví dụ như phương pháp thu thập tài liệu, phương pháp tổng hợp và xử lý tài liệu/kết quả, nếu chuyên đề có lồng ghép nội dung từ nghiên cứu của nghiên cứu sinh thì trình bày rõ phương pháp thực hiện,…)
4. Kết quả nghiên cứu (Trình bày các kết quả nghiên cứu về chủ đề của chuyên đề, sử dụng đúng văn phong khoa học,… Lưu ý là phải lồng ghép các ý kiến thảo luận của mình)
Ví dụ, nếu chuyên đề về phương pháp nghiên cứu thì kết quả nghiên cứu sẽ bao gồm các nội dung gắn liền với đề tài LATS như:
- Quy trình nghiên cứu
- Phương pháp tiếp cận
- Thiết kế nghiên cứu
+ Mẫu, dữ liệu
+ Thu thập dữ liệu
+ Thang đo lường các biến của mô hình
+ Kỹ thuật xử lý dữ liệu…
5. Kết luận và kiến nghị (Tóm tắt những kết luận chính theo mục tiêu của chuyên đề. Dự kiến kết quả đạt được của đề tài, những hạn chế và những vấn đề phải nghiên cứu tiếp. Kiến nghị: Các kiến nghị cần đề xuất của nghiên cứu sinh cho chuyên đề tiếp theo)

- Danh mục tài liệu tham khảo 
- Phụ lục 
2.3. Hướng dẫn về trích dẫn tài liệu tham khảo
Trích dẫn tài liệu tham khảo tuân thủ theo chuẩn APA[footnoteRef:1], phiên bản thứ 6 hoặc 7[footnoteRef:2]. Cách trích dẫn theo APA 7th  [1:  American Psychological Association: Hiệp hội Tâm lý Hoa Kỳ.]  [2:  APA 6th/7th Edition.] 
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PHỤ LỤC 2
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